海南经贸职业技术学院单独招生技能测试试卷管理流程表

专业名称：                    
	说明：该表由二级学院指定专人负责流程运转，跟踪各个环节的相关责任人一对一交接，不得有不相关人员接触试题；确认严密、无误后，请责任人在该表相应空格签名；该表最终与试卷、评分原始材料、汇总后的成绩等相关表格，经二级学院主管领导审核盖章后报送学院单招工作统分组（招就办）。

	命题小组组长
	
	命题小组成员一
	

	命题小组成员二
	
	试卷命制完毕最终审核人
	

	试卷印刷人员

（印制完毕后请销毁底板及废弃卷等相关材料）
	
	试卷封装人员

（考前两天需完成封装并送保密室）
	

	送入保密室人员

（需至少两人同行运送试题）
	
	保密室接收人

（此表格与相应专业的题库一起放在保密室）
	

	评分小组组长

（负责领取及回收试卷、评分表）
	
	评分表汇总人
	

	二级学院主管领导
审核签名
	
	二级学院盖章
	

	备注：如果出现需要说明的其它情况请在该栏填写，并及时上报二级学院领导及学院相关职能部门。

	统分组
（招生就业办）

签收
	
	签收日期
	20   年
    月    日


	海南经贸职业技术学院单独招生技能测试安排汇总表
	

	学院
盖章
	
	主管领导签字
	
	
	制表人
	
	
	报送日期
	20   年    月    日
	

	学院名称
	专业名称
	考生人数
	考场数量
	考试时间段
(请在下拉框显示的范围内选择)
	测试形式
（如选择“其它”形式请在备注说明清楚）
	考场地点
（具体到4-319等房间号）
	命题组组长
（一人，写明副教授或相当职称）
	命题组成员
（至少两人，写明讲师及以上职称或相当职称）
	评分组组长
（一人，写明副教授或相当职称）
	评分组成员
（至少四人，一般应有中级或以上专业技术职称）
	备注

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


	海南经贸职业技术学院单独招生技能测试分数汇总表

	专业名称：
	
	学院签字及盖章：
	
	制表人：
	
	报送日期：
	20   年   月    日

	准考证号
	考生姓名
	评委一分数
	评委二分数
	评委三分数
	评委四分数
	评委五分数
	平均分
	备注

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


附件7
海南经贸职业技术学院
单独招生考试保密承诺书

为做好学院单独招生考试相关保密工作，提高试题命制质量，保证招生工作安全、平稳地运行，相关涉密人员签订如下保密承诺：
一、凡有直系亲属报考我院的人员，不参加其亲属所报考专业各科试题的命题小组、评分小组。
二、命题小组、评分小组及试卷审核、印制、密封等接触到试题具体内容的人员，不以任何方式暴露自己的岗位身份和命题内容，考试开考前不以任何方式泄露与试题相关的内容，不参与考生的考前辅导班或接待个别考生的咨询。
三、命题小组成员不保留试题副本，完成命题后立即销毁与试题有关的草稿纸、电子文本（含计算机回收站内容）等材料，以防泄题。
四、考试试题及参考答案在开考前属国家秘密。对泄露或丢失试题的违纪行为，按照有关规定，追究当事人的责任。
五、严格审定试题及参考答案，并确保正确无误。命题小组组长及二级学院最终审核人对试题命题质量负责，凡由于试题命题质量原因使该科目考试出现问题而造成损失的，由相关人员承担责任。
承诺人签名处
所属部门（专业）（公章）：              海南经贸职业技术学院
                                       20    年    月    日
